
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(305)

 Standort: Hamburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 23,50 - 25,00 Euro

pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Benefits

Sehr attraktives, überdurchschnittliches Gehaltspaket

Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Zuschuss für Fahrtkosten

Dynamisches Team

Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten

Sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Unternehmen

Aufgaben

Unterstützung der HR-Abteilung im Bereich Recruiting, insbesondere Terminierung von

Vorstellungsgesprächen

Durchführung von Zeitkorrekturen und -bereinigungen

Scannen von Dokumenten sowie Ablage in der digitalen Personalakte

Unterstützung bei der Erstellung von Arbeitsverträgen, Betriebsratsanhörungen und

weiteren personalrelevanten Dokumenten

Qualifikationen

Abgeschlossene Ausbildung als Personaldienstleistungskaufmann/-frau, Kaufmann/-

frau für Büromanagement, Industriekaufmann/-frau (m/w/d) oder eine vergleichbare

Qualifikation

Erste oder mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich

Sehr gute MS-Office und SAP-HCM-Kenntnisse

Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Ledeco Industrial Services GmbH

Bahnhofstraße 21, 86150 Augsburg

Webseite: www.ledeco.de

E-Mail: jobs@ledeco.de

Tel.: +49 821 51 76 81

http://www.lenz-gomez.de/
mailto:jobs@lenz-gomez.de
tel:+49 821517681
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